ZARZADZENIE NR 97/2022
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjnej, okreslenie trybu jej
pracy oraz zasad zbywania i likwidacji majatku w Urzedzie Gminy
w Stawnie

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2022r. poz.559 ze zm.), art.26 ustawy z 29
wrzesnia 1994roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r.p0z.217 ze zm.) w celu
dokonania likwidacji srodkéw trwatych i pozostatego sprzetu

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje statg komisje likwidacyjng do przeprowadzania likwidacji
rzeczowych skfadnikow majgtku (srodkow trwatych, wyposazenia oraz
wartosci niematerialnych i prawnych) bedgcych w ewidencji Urzedu Gminy
w nastepujgcym w sktadzie:

Przewodniczacy - Andrzej Mazur — Sekretarz

Z-ca Przewodniczgcego - Beata Pieczynska — Inspektor

ds. gospodarki gruntami

Cztonkowie - Alina Wiktorowicz- Inspektor

ds. gospodarki odpadami

- Rafat Biatas- Informatyk



§ 2.1.Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku

nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2 Zbycie i likwidacja srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych
w uzywaniu, odbywa sie na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor wniosku o likwidacje zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego

zarzgdzenia.

4. Wzor protokotu z likwidacji sktadnikdw majgtku zawiera zatgcznik nr 4

do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie przewodniczgcemu statej komisji
likwidacyjnej.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie Nr 75/14 Wojta Gminy Stawno z dnia 20
pazdziernika 2014 w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjne;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Tadeusz Wojciechowski



Zatgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 97/2022
Wjta Gminy Stawno

z dnia 21 wrzeénia 2022 r.

Tryb pracy Komisji

§1.1 Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmnigj
3 - osobowym, pod kierownictwem przewodniczgcego komisji.
W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego pracami komisji kieruje
zastepca przewodniczgcego komisii.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystac
z pomocy pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Stawno.

§ 2.1.Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

l)analiza dostarczonej dokumentacji przydatnosci sktadnika majgtkowego
do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny

proponowanego do likwidacji sktadnika zuzytego lub zbednego;

2)zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majgtku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone
przed zniszczeniem, zepsuciem itp;

3)ustalenie sposobu zbycia, likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania sktadnikdw, poprzez: spalenie, ztomowanie, nieodptatne
przekazanie, darowizne, sprzedaz itd;

4)sporzgdzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego
z przeprowadzonej likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej
przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich czionkéw komisji
likwidacyjnej;

5)sporzadzenie druku LT — likwidacja srodka trwatego; likwidacja pozostatych
Srodkéw trwatych oraz niskocennych nie wymaga wystawienia druku LT.

2. Do zadan przewodniczgcego statej komis;ji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osOb materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie  zatwierdzonych przez Wodjta wnioskdbw w  sprawie
przeprowadzenia likwidaciji;

2) organizowanie pracy komisji;



3) nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji;

4) wskazanie o0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie
likwidacyjnym:;

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym
komisji lub jego uzupetnienia;

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow
majgtkowych.

§ 3. 1.Przystepujgc do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje sie z rodzajem sktadnikow majgtkowych podlegajgcych
likwidacji, dokonujgc podziatu na:
a) przedmioty posiadajgce jeszcze wartos¢ uzytkowg, ktdére mozna

likwidowac¢ na zasadach okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej.

2.Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajgcych wartosci  uzytkowej
uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest
zbudowany:

1) przedmioty wykonane z metalu sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu.
Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki pieniezne stanowig dochod gminy;

2) sprzet elektroniczny oraz inne przedmioty wymagajgce utylizacji zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami — przekazuje sie firmie specjalistycznej,
zajmujgcej sie odbiorem danego typu odpadow. Dokumentacja
dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego
moze byC¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu
zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu;

3) pozostate przedmioty niewymienione w pkt. 1, 2 przekazuje sie firmie
zajmujgcej sie odbiorem odpadow na terenie gminy Stawno.

3. Srodki trwate przedstawiajgce warto$é uzytkowg mozna zbyé na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw komisja sporzgdza protokét
likwidacyjny zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia,
do protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

§ 4.1.Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe
(LT) w celu zdjecia zlikwidowanych przedmiotoéw z ewidenciji.

2.Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujgce dowody
ksiegowe:



1) OT - przyjecie srodka trwatego,

2) PT — protokot przekazania — przyjecia srodka trwatego,
3) LT - likwidacja srodka trwatego

4) LC - likwidacja czesciowa srodka trwatego

3.Zasady sporzgdzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Stawno,
wprowadzona odrebnym zarzgdzeniem Wjta.

§ 5. Po zakonhczeniu likwidacji przewodniczgcy komisji przedstawia Wojtowi
wykaz w celu ostatecznego zatwierdzenia likwidacji sktadnikow majgtkowych.



Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 97/2022
Wjta Gminy Stawno

z dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

Zasady zbywania i likwidacji sktadnikow majatku

§1.1 Ocenie przez komisje podlegajg sktadniki majatku, ktore nie sg
wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu Gminy lub ktére nie nadajg sie do
dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznosc¢
wspotpracy ze sprzetem typowym, albo ktére posiadajg wady lub uszkodzenia,
zagrazajg bezpieczehstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa lub ktére sg technicznie przestarzate.
2.Zbyciu podlegajg srodki zbedne lub trwale wyeksploatowane w stopniu
umozliwiajgcym ich dalsze uzytkowanie, a przedstawiajgce wartos¢ uzytkows.
3.Likwidacji podlegajg srodki zbedne lub trwale wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich dalsze uzytkowanie i nieprzedstawiajgce wartosci
uzytkowe;.

4.Zgtoszenie zbycia Ilub likwidacji srodka trwatego Komisja dokonuje
w oparciu o pisemne wnioski o likwidacje, sktadane do Wéjta Gminy przez
osoby uzytkujgce sktadniki rzeczowego majgtku.

5.Do0 wniosku dotgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie
umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych skladnikdw majgtku do
ewentualnego dalszego uzytkowania.

6.0 zbyciu lub likwidacji srodka trwatego decyduje Wéjt Gminy.

§ 2.1.Zbycie srodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz,
nieodptatne przekazanie, darowizne.
2.0 formie sprzedazy decyduje Waojt Gminy Stawno.
3.Srodek trwaly moze byé przedmiotem darowizny lub nieodptatnie
przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu
jednostkg organizacyjna.



Zatgcznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 97/2022
Wjta Gminy Stawno

z dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

WNIOSEK O LIKWIDACJE

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych sktadnikdéw majgtkowych:

Nazwa sktadnika Numer . Cena llos¢ Wartos¢
Lp. . . jednostkowa
majatku inwentarzowy (24) (szt.) (zt)
1.
2.
3.
UZASADNIENIE WNIOSKU
 Jpodpis osoby skladajacej wriosekd
Zatwierdzam
Wt/

/Pieczec¢ jednostki/




Zatagcznik Nr 4

Do Zarzadzenia Nr 97/2022
Wjta Gminy Stawno

z dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

PROTOKOLNR ............
LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

1 — Przewodniczgcy Komisji
2 — Zastepca Przewodniczgcego
B — cztonek Komisiji
A — cztonek Komisiji
nawniosek zdnia ....................o Zlozony przez ........coocviieiiiiiiiiinnn.

po dokonaniu ogledzin i oceny nizej wymienionych sktadnikéw majatku,

postanawia dokonac likwidacji oraz wnioskuje o odpisanie ich ze stanu

ewidencyjnego:
Nazwa Cena ‘o .. | Sposob

Lp. | skiadnika |, NUTTjednostkowa z's"zf‘; W"(;‘;sc likwidacji
majatku y (zt) '

1.

2.

3.

Podpisy:

PrZeWOdNiCZaCy - ...

Czionkowie: -



